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1. Acceso ala solicitud

La grabacibn y presentacibn de la solicitud se realiza a través de la plataforma “PADDOC”.

(https://paddoc.aragon.es).

El acceso a la aplicacion se realizara a través del sistema CL@VE mediante DNIle, Certificado Electrénico o
Clave Permanente.

Acceso con Cl@ve

cl(@ve

é¢No tiene una cuenta? Cree una
éHas olvidado tu contrasefia?

Acceso para extranjeros sin NIF/NIE

Una vez se ha accedido a la plataforma, hay que entrar en “Nueva Baremacion de Listas”.

Méritos Convocatorias de Incorporacién a Listas
Gestion de convacatorias de incorporacion a listas

Datos Personales del Docente
Consulta de los méritos del docente

Gestién de los dates persenales del docente y los datos de acceso a la aplicacien

Actos de Eleccién de Interinos - Oposiciones Listas de Interinos
Gestién de actos de elecitn i Convocatoria de oposidiones Consulte su situacidn en las listas de interinos
V.

Nuevo Doceo
Gestidn de |as actividades de formacin del profeserado

Nueva Baremacion de Listas

Actos de Eleccién de Funcionarios
Gestidn de |a nueva baremacian de listas

Acto de eleccién de funcionarios de inicio de curse (desplazades, suprimides,
concursille,...
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Y después en “Convocatorias Activas” y acceder a la convocatoria en la que desea participar.

Aplicacion de Gestion de Convocatorias

I e —

Consulte las convecatorias que se encuentran activa;

~
N

Convocatorias Activas

g

Histérico de Convocatorias

Consulte el histérico de convecatorias.

20

Lista de Aplicaciones

Volver al listado de aplicaciones.

Listado de convocatorias en periodo de presentacién de solicitudes de méritos

2071

Rebaremacién

21/10/2019

Fecha Fin Solicitudes.

0587 - BFR - COLABORADOR BILINGUE FRANCES Hueva Baremacién Listas Colaborador Eilingue 11/11/2018 14:00

Volver al Meni Principal

En la siguiente pantalla podremos crear la solicitud:

Listado de Solicitudes

No se han creado solicitudes para la convocatoria

Crear Solicitud|

Estados de la Solicitud

Operaciones

Pendisnts ds finalizar

Anulada

Prasentada telematicamente

Descripcién
Le solicitud se ha creado, pero todavia HO ha sido presentads. For tanto, no se tendrd en cuents en la convocatoria.
Le solicitud se ha presentado telemsticamente de forma satisfactoria.

La solicitud se encuentra anulada.
Una solicitud se encuentra anulada cuando se ha prasentado otra solicitud posterior o bien se ha anulado exprasaments

CORR S

Consultar solicitud
Modificar selicitud
Eliminar solicitud
Anular solicitud

Duglicar sslicitud

Ests operacion permite consultar la solicitud, pero no podré realizar ninguna modificacion.

Esta operacin permite modificar la solicitud v, =i la informacién == corecta, presentarls de forma telematica.

Ests oparacin permits eliminar una solicitud que tadavia s encuentra en estado ‘Pandients de finalizar'.

Ests operacion permite anular una solicitud que ha sido prasentsda telemticsmente. Una vez anulads no se tendrd en cuenta en convocatoria.

Esta operacin permite duplicar una selicitud generada anteriormente.
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2. Solicitud

A continuacién, deberéa grabar los méritos que posea para que puedan ser valorados.

‘ DATOS GENERALES DE LA SOLICITUD

pe, =

Provincia de Referencia Observaciones Autorizacién Certificado Delitos Sexuales

Si o autoriza la paticion automdtica dal certificade da delitos sexuales, adjunts 12 documentacian

Seleccions la provincia de referencia para cada especialidad. Obsarvaciones.

L ——— MERITOS DE LA SOLICITUD e

3

Experiencia Docente Formacién Académica Actividades de Formacién
Méritos de expariencia docente. Méritos de formacién académica. Méritos de actividades de farmacién.

5 S &%

Auxiliar de Conversacion Cargos Docentes Notas de Oposicién
Notas de oposicién.

Méritos de auxiliares de conversacisn. Méritos de cargo docents.

Puestos Especial
Méritos de puestos de especial dificultad

La aplicacién informética recupera la informacibn que ya consta en el Registro de Méritos de este
Departamento, por lo tanto no es necesario que vuelva a introducir los requisitos y méritos que figuren en la
solicitud.

Si alguno de estos méritos no fuera correcto o estuviera incompleto, al lado de cada uno de ellos existe la
opcién de formular una reclamacién, a la que deberan adjuntar la correspondiente documentacion justificativa.

En caso de no realizar dicha reclamacion en el plazo de presentacién de solicitudes no se podra alegar
posteriormente la subsanacion de ese error.

Méritos Nuevos

Puede afiadir méritos nuevos a su solicitud. Para ello debe seleccionar el tipo de mérito y pulsar sobre el boton
“Afiadir Mérito”. A continuacion, debera introducir los datos del mérito y adjuntar la documentacién acreditativa
correspondiente.

Solo seran valorados aquellos méritos que consten en la solicitud presentada, siempre y cuando estén
debidamente acreditados. Los méritos que no sean grabados telematicamente por el interesado o0 que no se
justifiquen documentalmente, no seran tenidos en cuenta.

Tampoco serd tenida en cuenta la documentacién aportada que no se corresponda con el mérito grabado.
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3. Borrador de la solicitud

Se podra obtener un borrador de la solicitud que se va a presentar.

0357 - MAESTROS PT - PEDAGOGIA TERAPEUTICA

| crmmaciones coeanis

‘Borrador de la Solicitud

Presentar Telematicamente la Solicitud Volver
ulte sl bowador de su Solidtud antes de ser presenta;

Provincia de Referencia Observaciones Autorizacién Certi
Selacrione ks provinsia da referencia para cads ezpecialidad

Obsarationas

o Delitos Sexuales

o sutorza I peticién sutomstiea del cart dalitos sexusles, adjunte la dacumentacién

MERITOS DE LA SOLICTTUD
Experiencia Docente Formacién Académica Actividades de Formacién
Méritos de experencia docerte. Mértas de farmacén scadém

Méritos de actividades de formacién.

&= ) ©

MNotas de Oposicion
Mésitos de auwdlares de comversacén.

Wotas de oposicién.

La Unica diferencia con la solicitud que se presentara posteriormente es que tiene una marca de agua con la
palabra “BORRADOR”.

4. Presentacion telematica de la solicitud

En primer lugar, debera indicar que ha finalizado la grabacion de datos de la solicitud:

)

[ GPERACIONES GENERALES

4 @

Borrador de la Solicitud Finalizar Grabacion de Datos

Volver

Cansulta al berrador da su Selicitud antas da ser presentada. Daba indicar tariormants
a prez lizar ningd
DATOS GENERALES DE LA SOLICITUD
Provincia de Referencia Observaciones Autorizacién Certificado Delitos Sexuales
Selaccions s provincia de refarancia para cada especialidad, Observaciones Si no autoriza |

la peticion automitics del certificado de delitos sexuales, adjunte a documentacion

MERITOS DE LA SOLICITUD

o 3

Experiencia Docente Formacién Académica

Méritos da axpariancia docants. Mdritos da formacién acaddmica

Actividades de Formacién
Mdritos da actividades da farmacidn.

=

Cargos Docentes MNotas de Oposicién
Méritas da cargo docants.

6

Notas da oposicién.

Puestos Especial Dificultad

Miritos da puestos de aspacial dificultad
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El icono “Finalizar Grabacién de Datos” no estara visible si hay tareas obligatorias pendientes de realizar.

En este caso la aplicacion muestra un Aviso en la parte superior de la pantalla.

/———-—.\

acreditativos

acion académica validados en procesos anteriores a PADDOC en los que debe adjuntar los documentos
eados.

éComo rellenar la solicitud?

- Seleccione la provincia de referencia en caso de no tener una establecida.
- Introduzca la informacién de sus méritos.
- Presentar telematicamente la solicitud. Una vez presentada podrd descargar el documento de |a solicitud v el resguardo de presentacidn.

0597 - MAESTROS PT - PEDAGOGIA TERAPEUTICA TERUEL

| OPERACIONES GEMNERALES |

Volver

DATOS GENERALES DE LA SOLICITUD

=

Provincia de Referencia Observaciones

Autorizacion Certificado Delitos

Sexuales
Seleccione la provincia de referencia para cada Observaciones. Si no autoriza la peticidn automatica del
especialidad. certificado de delitos sexuales, adjunte la

documentacion necesaria.

MERITOS DE LA SOLICITUD

et

Experiencia Docente Formacion Académica Actividades de Formacion

Méritos de experiencia docente. Méritos de formacién académica. Méritos de actividades de formacian.

Una vez pulsado en “Finalizar Grabacién de datos” hay que confirmar que ha leido el mensaje de aviso vy pulsar el
botén “Aceptar”

‘ AVISO: Debe indicar que ha terminado de introducir los datos de la solicitud para proceder posteriormente a la presentaci6n telematica de la misma. Tras realizar esta operacién no podra realizar ningan ‘

cambio en la solicitud.
@—me que ha leido el mensaje de aviso antes de guardar los datos. -

—
™
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Aparecera una nueva pantalla en la que de nuevo habra que pulsar el botdn “Aceptar”:

Presentar Telematicamente Solicitud

‘ La solicitud todavia no ha sido presentada telematicamente. Pulse sobre el botén de "Aceptar’ para presentarla.

—
N

Al presentar la solicitud se generan dos documentos:

e Solicitud con toda la informacién introducida.

e Resguardo de presentacion telematica.

ATENCION: Se aconseja descargar y guardar o imprimir el “Resguardo de
Presentacion Telematica”, ya que éste es el justificante de que se ha presentado la
solicitud.

El borrador de la solicitud tiene un caracter meramente informativo y NO justifica
por si mismo la presentacion de la solicitud.

5. Presentacién de varias solicitudes

Si se presentan varias solicitudes de forma telemética, solamente tendra validez la presentada en ultimo lugar.
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6. Anulacién de la solicitud

Se podra anular la presentacion de una solicitud hasta la fecha de fin de presentacién de solicitudes.

169133 Presentads telematicaments 11/05/2018 14:30 11/05/2018 14:34 % @
Crear Solicitud

7. Duplicar solicitud

Una vez presentada la solicitud telematicamente no se podrd modificar. Si se desea hacer cambios en esa
solicitud, la aplicacién permite duplicarla y hacer las modificaciones que se deseen. Una vez hechas éstas, se
debera presentar telematicamente esta nueva solicitud para que pueda ser tenida en cuenta.

Siempre va a tener validez la solicitud presentada en Gltimo lugar.

169133 Prasentada telematicamenta 11/05/2018 14:30 11/05/2018 14:34 & @ X
Crear Solicitud
= La solicitud se ha duplicad El cédigo de la nueva solicitud es 932772
932772 Pendiente de finalizar 11/05/2018 14:39 Solicitud Pendiente de Presentar Ai
165132 Prasantada telamaticamanta 11/05/2018 14:30 11/05/2018 14:34 ~ o

Crear Solicitud
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