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1. Acceso ala solicitud

La grabaciébn y presentacibn de la solicitud se realiza a través de la plataforma

(https://paddoc.aragon.es).

‘PADDOC".

El acceso a la aplicacion se realizara a través del sistema CL@VE mediante DNIle, Certificado Electrénico o

Clave Permanente.

Si es la primera vez que accede a PADDOC debera primero crear una cuenta.

Acceso con Cl@ve

cl(e‘ve

¢No tiene una cuenta? Cree una
¢Has olvidado tu contrasefia?

Acceso para extranjeros sin NIF/NIE

Nuevo Usuario

Datos Personales

Nota: Los clementos marcados con * son obligatorios.
- NIF/NIE -

- Nombre - - Primer Apellido - - Segundo Apellido -

- Fecha Nacimiento (DD/MM/YYYY)* -

Pais Nacimiento * - - Nacionalidad * -

[EsPARA ~ ESPANA ~
- Provincia Nacimiento * - - Localidad Nacimiento * -
- Sexo * - - Nombre Padre * - - Nombre Madre * -

- Domicilio * -

[ ]
- C\Sdi?n Postal * -

- Provingia * - - Localidad * -

- Correo Contacto * - - Teléfono * -

Datos de Notificacién

TARIO".

reccion General de Personal y Formacion del Profesorado (Avda. Rani
i6n de Datos, Podra ear i i6n a

es para d con
Profesorado "SELECCION DE PERSONAL DOCENTE NO UNIVERSITART
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Una vez se ha accedido a la plataforma, hay que entrar en “Convocatorias de Incorporacion a Listas”.

Convocatorias de Incorporacién a Listas

Datos Personales del Docente Méritos
Gestidn de convoeatorias de incorporacién a listas

Gestién de los datos personales del docente y los datos de acceso a |s aplicacisn Consulta de las méritos del dacente

Listas de Interinos
Consulte su situacién en las listas de interines

Oposiciones
Convecatoria de oposiciones

Actos de Eleccion de Interinos
Gestién de actos de eleccidn

Nueva Baremacién de Listas

Actos de Eleccién de Funcionarios
Gestién de la nueva baremacién de listas

Acto de eleccién de funcionarios de inicio de curso (desplazados, suprimides,
concursilla, ..

m ‘ \\Kl[t

Y después en “Convocatorias Activas” y acceder a la convocatoria en la que desea participar.

Aplicacion de Gestion de Convocatorias
e —— e
~

b N
Convocatorias Activas

Consulte las convocatorias que se encuentran activa,

@

Histérico de Convocatorias

Consults el histérica de convacatorias.

Lista de Aplicaciones

Volver al listado de aplicaciones.

4% / Aplicacién de Gestién de Convocatorias / Convocatorias Activas

Lista de Convocatorias Activas

[ Listado de convocatorias en periodo de presentacién de solicitudes de méritos |

Ampliacién Lista PEDAGOGIA TERAPEUTICA 21/08/2018 14100

Fecha Fin Solicitudes

2034 Convocatoria de Incorporacion 3 12/09/2018 0597 - PT - PEDAGOGIA TERAPEUTICA

Volver al Meni Principal

En la siguiente pantalla podremos crear la solicitud:

Listado de Solicitudes

[ No se han creado solicitudes para la convocatoria

e
Crear Solicitud|

Estados de Ia Solicitud

Pendisnts ds finalizar La solicitud se ha creado, pero todavia NO ha sido presentsda. Por tanto, no se tendrd en cuenta en la convocatoria.
Prasentada telematicamente Ls solicitud se ha prasentado telematicsmente de forma satisfactoria.

— La solicitud se sncuentra anulada.
nulada Una solicitud se encuentra anulada cuando se ha prasentado otra solicitud posterior o bien se hs anulado exprassments

Ests operacin permite consultar la solicitud, pero no podrd realizar ninguna modificacién.

Operaciones

Gonsultar solicitud
Modificar solicitud Ests oparacion parmite modificar la solicitud y, =i | informacién &= corracta, prasentarls da forma telamitica.
Eliminar solicitud Esta operacion parmite aliminar una solicitud que todavia se encuentra en estado ‘Pandiente da finalizar'.

Anular solicitud Ests operacion permite anular una solicitud que ha sido prasentsda telemticsmente. Una vez anulads no se tendrd en cuenta en convocatoria.

COEQ S

Duglicar sslicitud Esta operacin permite duplicar una selicitud generada anteriormente.
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2. Solicitud

Una vez se ha pulsado el botén “Crear solicitud” debera seleccionar la provincia de referencia.

- Debe seleccionar una provincia de preferencia.

;Como rellenar la solicitud?!
Seleccione la provincia de referenca en caso de no tener una establecida.
me

Una vez presentada podrd descargar el documento de le solictud y ¢l resguardo de presentacién

0597 - MAESTROS.

Especialidad
PT - PEDAGOGIA TERAPEUTICA

OPERACIONES GENERALES ]

)

Volver

DATOS GENERALES DE LA SOLICITUD

=

Provincia de Referencia

ona 3 provincia de referancia para cada especialig

Observaciones Autorizacion Certificado Delitos Sexuales
Obsarvaconas. s

Si no autariza Ia peticidn automdtics del certficado de d

Experiencia Docente Formacion Académica

Actividades de Formacion
Miritos de axperiendia docanta.

Méritos de formacén acaddmica.

ualez, adjunta Ia documentacién

MERITOS DE LA SOLICITUD

Méritos de actividades de formacién.

¢ e ©

Auxiliar de Conversacion

—_—
Cargos Docentes Notas de Oposicién

A continuacion, debera grabar los méritos que posea para que puedan ser valorados.

Seleccione la provi
Introduzea la informa:

& referencia en caso de no tener una establecida.
n de sus méritos.

Fresentar telematicamente |a solicitud. Una vez presentada podré descargar el documento de |a solicitud y el resguardo de presentacién.

Espe:

ad

de Referencia

0597 - MAESTROS. PT - PEDAGOGIA TERAPEUTICA

ZARAGOZA
| 'OPERACIONES GENERALES |
Borrador de la Solicitud Presentar Telematicamente la Solicitud Volver

Consulte el borrador de su Solicitud antes de ser presentada. Presente su solicitud telematicamente una vez introducida toda la informacién. Una vez Todos los datos de la solicitud han sido grabados de forma automatica, pero la solicitud ests
presentada, ya no podra realizar modificaciones.

pendients da ser presentada talematicamente

DATOS GENERALES DE LA SOLICITUD

Al

Provincia de Referencia

Observaciones
Selaceions | provineia de rafersncia para cada aspacislidad.

Obzarvacionas

Autorizacién Certificado Delitos Sexuales

Sina sutoriza | paticin autsmstica dal cartificade de dalitos saxualas, adjunts Ia documantacisn

MERITOS DE LA SOLICITUD

L

Experiencia Docente

Méritos de experiencia docente

¢

nversacion

Formacién Académica

Actividades de Formacién
Méritos de formacién académica

Méritos de actividades de formacién.

4

Cargos Docentes

Méritos de auxiliares de c Méritos de cargo docante

E"5= oposicion.

La aplicacion informatica recupera la informacién y méritos de los participantes que ya constan en esta
Administracion.
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No es necesario que vuelva a introducir los requisitos y méritos que ya obran en poder de la Administracién y
han sido validados en otros procesos anteriores, salvo en el caso de reguisitos y méritos de formacién
académica en los que deberan ser adjuntados nuevamente los documentos justificativos de esos méritos aunque ya
aparezcan como "Valido".

Para ello debe pulsar sobre el siguiente boton que aparecera a la derecha de cada una de las titulaciones:

o]

Meritos de Formacion Académica

En esta pantalla se muestran los méritos de formacion académica que ya obran en poder de la Administracion. No obstante,
debera adjuntar los documentos escaneados de los méritos ya validados en procesos anteriores a la implantacion de PADDOC

v que todavia no hayan sido escaneados en otros procesos pulsando en la siguiente imagen

Si considera que la informacion de algin meérito es incorrecta, puede introducir una o varias reclamaciones pulsando en la
siguiente imagen c

Puede aportar nuevos meritos a la solicitud pulsando sobre el boton "Afadir Mérite'. Estos meéritos seran validados
posteriormente por la Administracion.

Anadir Merito
IdMerito Datos del Mérito -

- Titulacién: 0307300000-Licenciado en Psicopedagogia
- - Ciclo: Segundo ciclo
1 Vvalido - Nota Expedienta: 7,50 T ﬁ
- Premic Extracrdinario: No
- Titulacion: 0403600000-Maestro-Espeacialidad de Audicion y Lenguaje
o - Ciclo: Primer ciclo
= Valido - Nota Expediente: 8,30 Y ﬁ

- Premio Extraordinario: Mo
3 valido ;:;I:::EI:EIOH: EO00000071-Equivalente en el Marco Comun Eurcpeo: Integrated skills in English ISE I del Trinity g\

Una vez adjuntada la documentacion correspondiente el icono aparecera en color verde.

IdMerito Datos del Mérito

- Titulacidn: 02073200000-Licenciado en Psicopedagogia
- Ciclo: Segundo cicle

- Nota Expediente: 7,50

- Premio Extraordinario: Mo

- Titulacidn: 0402600000-Maestro-Especialidad de Audicién y Lenguaje
- - Ciclo: Primer ciclo
= el - Nota Expediente: 8,30 T ﬁ
- Premio Extraordinario: Mo

- Titulacién: EQDOOOQ007 1-Equivalente en el Marco Comdn Eurcpeo: Integrated skills in English ISE I del Trinity &[5
College TR ﬁ

1 Walida

= wvalido

Si ya hubiera adjuntado la documentacién de forma telematica en otro proceso anterior, no se le mostrara la
opcién de adjuntar la documentacién del mérito.

Si alguno de los méritos que la aplicacion informatica recupera no fueran correctos o estuvieran incompletos, al
lado de cada uno de ellos existe la opcién de formular una reclamacion, a la que deberan adjuntar la
correspondiente documentacion justificativa.
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Meritos de Formacién Académica

En cata pantalla 28 musstran 1oz MAFIes de formacion acadamica que ya obran <n pod

dos de los méritos ya validados en procesos anteriores a la Implantacion de PADDOC v que

ir

[Afadi wierito] [Voiver]

En caso de no realizar dicha reclamacién en el plazo de presentacién de solicitudes no se podra alegar
posteriormente la subsanacion de ese error.

Méritos Nuevos

Puede afiadir méritos nuevos a su solicitud que no se encuentren ya validados por la Administracion en otros
procesos.

Para ello debe seleccionar el tipo de mérito y pulsar sobre el boton “Afadir Mérito”. A continuacion, debera
introducir los datos del mérito y adjuntar la documentacion acreditativa correspondiente.

Aquellos méritos que no consten en la solicitud y no sean grabados de forma expresa por el interesado, o
habiéndolos grabado no se justifiquen documentalmente, no seran tenidos en cuenta en la valoracién de los méritos.

Tampoco sera tenida en cuenta la documentacion aportada que no se corresponda con el mérito grabado.

3. Borrador de la solicitud

Se podréa obtener un borrador de la solicitud que se va a presentar.

I creRaciones sEnERALES

tar Telematicanmente la Sobctud

DATOS GENERALES D LA SOLICITUD.

Actividades de Formaciin

Wotas de Opasicidn
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La Unica diferencia con la solicitud que se presentara posteriormente es que tiene una marca de agua con la

palabra “BORRADOR”.

4. Presentacion telematica de la solicitud

Cuerpo

Especialidad

0597 - MAESTROS

Provincia de Referencia

PT - PEDAGOGIA TERAPEUTICA

ZARAGOZA

‘ ‘OPERACIONES GENERALES

4

Borrador de la Solicitud

Consulte = borrador de su Solicitud antes de ser pressntada.

®

Presentar Telematicamente la Solicitud

solicitud telematicaments una vez introducida toda s informacig
[=s=nt=da, y3 no pedrd realizar medificacions:

Todos los datos de |a solicitu

@

Volver

d han sido grabados de form.
iznte de ser presentada tels

= sutomatica, pero s solicitud ests

pendi

Si no autoriza = paticién

Autorizacién Certificado Delitos Sexuales

automtica del certifi

necesaria.

de dalitos sexuales, sdjunte la documentacion

MERITOS DE LA SOLICITUD

£

Experiencia Docente

Méritos de experiencia docente

Formacién Académica

Méritos de formacion académica.

e

Auxiliar de Conversacién Cargos Docentes

Méritos de auxiliares de conversacién.

Méritos de cargo docente

Actividades de Formacion

Méritos de actividades de formacién.

s

Notas de Oposicién

Notas de oposicidn.

Una vez pulsado en “Presentar la Solicitud Telematicamente” hay que pulsar el boton “Aceptar”

Presentar Telematicamente Solicitud

‘ Por favor, confirme que desea presentar telematicamente la solicitud. Una vez presentada ya no podra realizar modificaciones.

Descargar Borrador de la Solicitud

Al presentar la solicitud se generan dos documentos:
e Solicitud con toda la informacion introducida.

e Resguardo de presentacion telemética.
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0597 - MAESTROS

Especialidad
PT - PEDAGOGIA TERAPEUTICA

Provincia de Referencia

ZARAGOZA

OPERACIONES GENERALES

W

Solicitud

Descargus la Selicitud.

)

Volver

INFORMACION DE LA TRAMITACION DE LA SOLICITUD

<,

y
WV
Estado de la Solicitud

Informacién del estado de su solicitud (admitida o

excluida).

Baremacién Provisional
Informacidn de la baremacién provisional.

In

for

Baremacion Definitiva

macién de la baremacién definitiva.

ATENCION: Se aconseja descargar y guardar o imprimir el “Resguardo de

Presentacion Telematica”, ya que éste es el justificante de que se ha presentado la

solicitud.

El borrador de la solicitud tiene un caracter meramente informativo y NO justifica

por si mismo la presentacion de la solicitud.

El icono “Presentar Telematicamente la Solicitud” no estara visible si hay tareas obligatorias pendientes de
realizar como seleccionar la Provincia de Referencia o adjuntar los documentos acreditativos de méritos de
formacién académica validados en procesos anteriores. En este caso la aplicacién muestra un Aviso en la parte

superior de la pantalla.

- Hay méﬂaﬁﬂaci(m académica validados en procesos anteriores a PADDOC en los que debe adjuntar los documentos

acreditativos eados.

iComo rellenar la solicitud?

- Introduzca la informacisn de sus méritos.

- Seleccione |a provincia de referencia en caso de no tener una establecida.

- Presentar teleméticamente la solicitud. Una vez presentada padrd descargar el documento de la solicitud y el resguardo de presentacién.

0597 - MAESTROS

Especialidad

BT - PEDAGOGIA TERAPEUTICA

Provincia de Referencia

TERUEL

OPERACIONES GENERALES

)

Volver

DATOS GENERALES DE LA SOLICITUD

Provincia de Referencia

Selactiona |a provincia da referancia para cads
especialidad.

,WI

=
Observaciones

Observaciones.

B
<)
2
Autorizacién Certificado Delitos
Sexuales
Si no autoriza |a peticién automatica del

certificade de delites sexuales, adjunte la
documentacién necesaria.

MERITOS DE LA SOLICITUD

28

Experiencia Docente

Méritos de experiencia docente.

=/

Formacién Académica

Merites de formacion académica.

Actividades de Formacién

Méritos de actividades de formacion.
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5. Presentacion de varias solicitudes

Si se presentan varias solicitudes de forma telematica, solamente tendra validez la presentada en ultimo lugar.

6. Anulaciéon de la solicitud

Se podra anular la presentacion de una solicitud hasta la fecha de fin de presentacién de solicitudes.

169133 Presentads telematicaments 11/05/2018 14:30 11/05/2018 14:34 % @
Crear Solicitud

7. Duplicar solicitud

Una vez presentada la solicitud telematicamente no se podrd modificar. Si se desea hacer cambios en esa
solicitud, la aplicacién permite duplicarla y hacer las modificaciones que se deseen. Una vez hechas éstas, se
debera presentar telematicamente esta nueva solicitud para que pueda ser tenida en cuenta.

Siempre va a tener validez la solicitud presentada en ultimo lugar.

169133 Presentada telematicaments 11/05/2018 14:30 11/05/2018 14:34 &, @ X,
Crear Solicitud

» La solicitud se ha

El cédigo de la nueva solicitud es 932772

932772 Pendiente de finalizar 11/05/2018 14:39 Solicitud Pendiente de Presentar . A
169132

Presentada telematicamente 11/05/2018 14:30

11/05/2018 14:34 = & ©

Crear Solicitud
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