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BAREMO PROVISIONAL DE MERITOS
COMO PRESENTAR SUBSANACIONES Y RECLAMACIONES

Concurso-oposicion para el ingreso en el Cuerpo de Maestros 2024, convocado por
Resolucion 286/2023.

Plazo para presentar reclamaciones y/o subsanaciones del 15 al 26 de abril, ambos incluidos.

iNOVEDADES IMPORTANTES!
Todos los elementos subsanables apareceran en una unica ficha.

Mis subsanaciones

@ A continuacion, se muestran todas las subsanaciones que puede subsanar en las convocatorias de oposicién de personal docente no
universitario de la Comunidad Foral de Navarra. Puede consultar 1as solicitudes presentadas en el Registro General Electrénico.

¥ Convocatoria: Concurso-oposicion Cuerpo de Maestras y Maestros 2024

Subsanaciones en la lista 0597 - EDUCACION PRIMARIA / EUSKERA:

. Cursos
¢ Enelcurso "INTRODUCCION A LA EDUCACION MONTESSORI": No acredita que la actividad esta incluida en el plan de
formacién permanente o reconocida por una Administracién Educativa
= En el curso "IMPULSA TUS CLASES CON GANMIFICACION": No acredita que la actividad esta incluida en el plan de
formacion permanente o reconocida por una Administracién Educativa

Subsanaciones que no dependen de una lista:

- Servicios
= En los servicios "San Vicente de Paill Ikastetxea. Los contratos y la vida laboral no son documentos validos™: No
presenta la documentacion justificativa de la experiencia docente previa exigida en el apartado | del Anexo | (baremo de

IMéritos) de la convocatoria

En esta pantalla puedes ver los motivos de subsanacion agrupados.

Debajo de esa primera caja informativa, verds los apartados a subsanar y las cajas disponibles para
incluir los documentos correspondientes.

Una vez resaltada esta importante diferencia con respecto a convocatorias anteriores,
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iCOMENZAMOS!

En primer lugar, asegurate de preparar SOLO la documentacion que deseas presentar para
subsanar los posibles errores (debes presentar Unicamente lo que se te ha requerido). En caso de
gue quieras alegar o reclamar algo, podras hacerlo en la caja de texto habilitada o adjuntando un
documento aparte.

Es importante resaltar que los méritos que no se hubieran alegado en el momento de la inscripcion,
no se pueden aportar en esta parte del proceso, y por tanto no se contabilizardn de ningin modo.

Una vez tengas todo listo, puedes pasar a cumplimentar la solicitud pulsando el botdn “Tramitar”:

TRAMITACION

Subsanacion / reclamacién baremo provisional ~

Plazo:

Sino esta de acuerdo con el baremo otorgado, puede presentar una reclamacién a través del boton
"Tramitar”.

Antes de realizar la reclamacién/subsanacion, es conveniente que consulte la siguiente
documentacion:

e Guia de subsanacién méritos
e Acta de subsanacién de méritos

Se puede tramitar con las siguientes credenciales:
+ Certificado digital o DNI electrénico

e Cl@ve

TRAMITAR



Seccién de Procedimientos de Seleccién
Hautatze Prozeduren Atala

Gobierno de Navarra Nafarroako Gobernua San Domingo, 8
31001 IRUNA

Departamento de Educacion Hezkuntza Departamentua .
seleccion@navarra.es

Una vez hecho, deberds seguir los siguientes pasos:

1. Identificate por una de las siguientes vias:

- Certificado digital o DNI electrénico
- Sistema Cl@ve

Registro General Electronico

Identificacion para acceder al servicio

@ jueves 17 de noviembre de 2022 8:17 h

8 ci6ve

Certificado Digital o DNle Credencial Cl@ve

Ayuda para tramitar por internet

i .\.“ "“ Soporte informético:
Gobierno Nafarroako 5““¥ Lunes-jueves 8:00-17:30 h. Viernes y julio-agosto 8:00-15:00 h
de Navarra Gobernua 20.36 Tel: +34 948 013 555 soportec@navarra.es

En caso de poseer la ciudadania de la Union Europea (no espaiola), puedes utilizar el sistema Cl@ve
para identificarte, en su version “Ciudadanos UE”:

E i‘i Gz C I@V 9 Ayuda

Elija el método de identificacion

Si no franscurren mas de 60 minutos entre autenticaciones y llamadas a Ci@ve, se le autenticara aticamente de forma transp:

Cl@ve PIN Cl@ve permanente Ciudadanos UE

© Gobierno de Espafia - Ci@ve
v26.18
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2. Avanza a la siguiente pantalla donde confirmas el tramite para el que estas haciendo la instancia
(los campos estan predefinidos), y pulsa “Siguiente”:

Solicitud de subsanaciéon/reclamaciéon de méritos en oposicion de personal
docente

Cumplimentar solicitud Pasos a seguir

Destino (*
estino (%) 1. Cumplimentar solicitud

2. Datos personales
P 3. Datos Especificos

Resumen de la solicitud (7): ST L

5. Comprobante

(") Datos obligatorios

Gobierno de Mavarma Contacte con nosotros | Accesibilidad | Aviso legal | Mapa web




A
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3. Al hacerlo pasaras a la pantalla en la que aparecen tus datos personales. Elige si vas a realizar la

solicitud en nombre propio o en representacion de otra persona.

Debes seleccionar el medio de respuesta que deseas recibir: respuesta en papel o por medios
electronicos para poder realizar la instancia. No obstante, al tratarse de un proceso de concurrencia
competitiva, en este proceso no se notifica personalmente; todos los resultados del proceso se

publicaran en la ficha web de la convocatoria.

Solicitud de subsanacion/reclamacion de méritos en oposicion de personal

docente
Datos personales

Indique =i presenta la solicitud en nombre propio o en representacidn: (*) Dates obligatorios.
{® En nombre propio {_) En representacidén de

Indigque &l madio de respuesta que desea recibir

espuesta en papel espuesta por medios electronicos

Solicitud presentada por:

Identificadar (%)

Mombre (*):

Primer apelido (%)

Segundo apellido:
Correo electronico (*):

Teléfono (%)

Calle (%)

Momera

Escalera/Piso:

Pais ") Esparia V:
Provincia: | NAVARRA w
Localidad (*): | ASARTA v

Cédigo postal (*): [23543

Pasos a seguir

1. Cumplimentar solicitud

2. Datos personales

3. Datos Especificos
4. Firmar y enviar

5. Comprobante

Anterior| | Siguiente |
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4. Al pulsar “Siguiente” te encontrards con la pantalla que hemos indicado al principio, un cuadro
Unicamente informativo en el que veras las subsanaciones requeridas:

Mis subsanaciones

@ A continuacion, se muestran todas las subsanaciones que puede subsanar en las convocatorias de oposicion de personal docente no
universitario de la Comunidad Foral de Navarra. Puede consultar las solicitudes presentadas en el Registro General Electronico.

¥ Convocatoria: Concurso-oposicion Cuerpo de Maestras y Maestros 2024

Subsanaciones en la lista 0597 - EDUCACION PRIMARIA/ EUSKERA:

« Cursos
o En el curso "INTRODUCCION A LA EDUCACION MONTESSORI": No acredita que la actividad esta incluida en el plan de
formacién permanente o reconocida por una Administracion Educativa
s En el curso "IMPULSA TUS CLASES CON GANMIFICACION": No acredita que |a actividad esta incluida en el plan de
formacién permanente o reconocida por una Administracion Educativa

Subsanaciones que no dependen de una lista:

« Servicios
o En los servicios "San Vicente de Palll Ikastetxea. Los contratos y la vida laboral no son documentos validos™: No
presenta la documentacion justificativa de la experiencia docente previa exigida en el apartado | del Anexo | (baremo de
IMéritos) de la convocatoria

Debajo de ese cuadro apareceran los apartados correspondientes para que puedas introducir la
documentacién que necesitas subsanar. Por ejemplo:

Datos Especificos

Concurso-oposicion Cuerpo de Maestras y Maestros 2024

Méritos

@ Recuerde que todos los documentos presentados previamente en las solicitudes de las convocatorias de concurso-oposicion de personal
docente de la Comunidad Foral de Navarra seran tenidos en cuenta para Ia solicitud actual, no siendo necesario volver a aportar dicha
documentacion de nuevo.

Documentacion

@ Elija los archivos que desea aportar y pulse el boton "Adjuntar”.

Titulacién académica (Ingreso || Elegir archivos |Ningur|o archivo selec. | Adjuntar
apartados 2.1,2.2,2.3,24)

Expediente académico del titulo || Elegir archivos | Ninguno archivo selec. | Adjuntar
alegado (Ingreso apartado 2.1)

Titulacion idiomas (Ingreso || Elegir archivos |Ninguno archivo selec. | Adjuntar
apartados 2.5y 3.2)

Formacion permanente (Ingreso || Elegir archivos |Ningur|o archivo selec. | Adjuntar
apartado 3.1)
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Solamente aparecerdn los apartados en los que tengas alguna subsanacién.

Si quieres realizar alguna reclamaciéon o comentario, puedes hacerlo mediante la caja de texto al
efecto (mdximo 3.000 caracteres), o adjuntar un documento con tus observaciones:

Subsanacion/aclaracion
Cualquier subsanacion o aclaracién puede realizaria en la siguiente caja de texto. Si lo desea puede adjuntar un documento.

Otra documentacion aportada
| Elegir archivos | No se ha seleccionado ningtn archivo Adjuntar

| Anterior| [ Siguiente |
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5. Finalizado este paso el sistema ofrece un resumen de todos los datos referentes a la instancia de

subsanacion:

Firmar y enviar

Presentado por

D.N.LIN.LRIC.LE.:
Nombre:

Primer apellido:
Segundo apellido:
Correo electranico:

En representacion de

DN.LIN.LFIC.LF:

Nombre/Razon social:

Primer apellido:

Solicitud de respuesta telematica: No se ha solicitado respuesta telematica.

Datos de la solicitud

Destino: DEPARTAMENTO DE EDUCACION/SERVICIO DE SELECCION Y PROVISION DE
PERSONAL DOCENTE

Resumen de la solicitud: Solicitud de subsanacion de méritos en las convocatorias de
estabilizacion de personal docente no universitario

Datos especificos:

Convocatoria: Estabilizacion de personal docente no universitario

Aclaraciones
Pruebas

Pasos a seguir

1. Cumnplimentar solicitud
2. Datos personales

3. Subsanacion

5. Comprobante
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6. Una vez revisados los documentos adjuntados y/o la reclamacion presentada, si estas conforme,
deberds dirigirte a la parte inferior, donde te obliga a marcar una casilla con la que certificas que
has leido y aceptas las condiciones de veracidad de la documentaciéon aportada.

Pulsando sobre “Firmar y enviar” procedes al envio final y registro oficial de la instancia:

Proteccion de datos personales

Desde el Gobierno de Mavarra le informamos de como vamos a gestionar los datos de esta
instancia general y de los documentos que nos entrega con ella.

¢ Quién es el responsable de la gestion de sus datos?

La Direccion General de Presidencia y Gobierno Abierto. Esta direccion forma parte del
Departamento de Presidencia, lgualdad, Funcign Publica e Interior del Gobiemo de Mavarra.

¢ Que vamos a hacer con sus datos?

Vamos a incorporar sus datos a la aplicacidn de Gestidn y Registro de Documentos de
Entrada y Salida del Gobierno de Mavarra. Desde esta aplicacidn, sus datos se envianala =

j)capto la presentacion de esta solicitud de acuerdo a estas condiciones .

Anterior Firmar y enviar

El sistema te mostrara un comprobante (que podras guardar en formato PDF o imprimir), que
certifica la realizacién del proceso y su correcta finalizacién.

iHEMOS TERMINADO!

A partir de ese momento se estudiara la documentacién aportada para las subsanaciones
correspondientes y se tomaran las acciones adecuadas. Posteriormente se publicara el baremo
definitivo.

¢Alguna duda? Consulta la pagina siguiente.
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CONTACTOS DE CONSULTA

e Para cualquier duda relacionada con los apartados 2 (formacion académica), y 3 (formacion
permanente), del baremo, puedes ponerte en contacto, en horario de 8:00 a 14:30, a través
de los siguientes teléfonos:

848 421 855
848 421 856
848 428 435
848 421 446
848 428 489

O 0O O O O

e Para cualquier duda relacionada con el apartado 1 (experiencia docente previa), del
baremo, puedes ponerte en contacto, en horario de 8:00 a 14:30, a través de los siguientes
teléfonos:

848 426 069
848 425 380
848 424 522
848 424 523
848 425 618
848 429 284
848 426 552

O 0O O O O O O

e Siprefieres ponerte en contacto a través del correo electrénico puedes dirigirte a:
o seleccion@navarra.es

IMPORTANTE: si durante el proceso aparecié algun error que impidiera presentar la instancia, haz
una captura de pantalla del error y manda un correo al soporte técnico habilitado para esta cuestién,
adjuntando la informacidn que tengas del error, la captura de pantalla, la hora de presentacién vy el
DNI, para que pueda ser revisado y recibas una respuesta.

Correo electrénico: soportec@navarra.es teléfono: 948 013 576
Horario de atencion: lunes-jueves 8:30-17:30 h. Viernes: 8:30-15:00 h.
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